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Приложение

к постановлению Главы

 Новотроицкого сельского поселения

от 16.04.2015 г №17 -п

(с изменениями от 14.03.2016 №20-П, от 28.02.2017 №11-П, от 15.11.2018 №56-П, от 12.11.2019 №70-П, от 19.05.2021 №29-П, от 10.05.2022 №30-П, от 18.09.2023 №38-П, от 30.11.2023 №58-П)
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)»
1. Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)» является нормативным правовым актом, определяющим способы и последовательность действий (административных процедур), влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений в связи с  непосредственным  обращением (заявлением) гражданина или предприятия, учреждения, организации (далее – организации) в целях реализации законных интересов пользователей муниципальной услуги (далее - Регламент). 

Регламент разработан в целях:

- установления единого порядка оформления документов по предоставлению   муниципальной услуги, 

- повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, 

- оказания равных и комфортных условий всем пользователям муниципальной услуги. 

Для целей настоящего Регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр муниципальной собственности Новотроицкого сельского поселения (за исключением жилых помещений и земельных участков). 

Регламент включает исполнение следующих административных процедур: 

заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, по результатам проведения торгов;

предоставление муниципального имущества, в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, в случаях, предусмотренных законодательством;

предоставление муниципальных преференций путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия  антимонопольного органа;  

предоставление согласия арендаторам муниципального имущества на сдачу арендуемого имущества в субаренду и передачу своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу, предоставление арендованного имущества в безвозмездное пользование, а также передачу арендных прав в залог и внесение их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственных товариществ или паевого взноса в производственный кооператив (далее – согласие на передачу муниципального имущества третьим лицам).

1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение         муниципальной услуги

       Заявителями являются – любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение договора (за исключением органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении  муниципальной услуги,  выраженным в устной, письменной или электронной форме
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

         1.3.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Новотроицкого сельского поселения Нижнеомского муниципального района Омской области (далее – Администрация).
1.3.2.  Контактная информация:

– местоположение администрации Новотроицкого сельского поселения: 646632, Омская область, Нижнеомский район, с. Новотроицк, ул. Советская, 13.
– официальный сайт администрации Нижнеомского муниципального района: http://noms.omskportal.ru/ru/municipal/localAuthList/3-52-239-1/officialsite.html
–  адрес электронной почты- e-mail: ps604@yandex.ru
– контактные телефоны:  (8-381-65) 55-134.
       1.3.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно у специалиста администрации Новотроицкого сельского поселения;

– на информационных стендах здании администрации Новотроицкого сельского поселения;

– с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 

– посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет). 

1.3.4. Размещаемая информация содержит:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

-  текст Административного регламента с приложениями;

- бланк  заявки на предоставление в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества   (Приложение №1, №3 к Административному регламенту);

         - блок-схему (приложение № 10, №11 к Административному регламенту);

         - перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

         - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.1. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответственному специалисту Администрации  Новотроицкого сельского поселения.

- в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес Администрации Новотроицкого  сельского поселения;

1.3.5.2. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.3.5.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

1.3.5.4.Основными требованиями к информированию консультирования заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге; 

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.6.1. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения,  должность, фамилию, имя, отчество. 

В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его Главе поселения и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона руководителя.

1.3.6.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц  при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.  

При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

1.3.6.3. Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, излагать информацию подробно. 

Ответственный специалист не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.6.4. Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично в Администрацию  Новотроицкого сельского поселения.
При подготовке ответа о ходе исполнения муниципальной услуги учитывается установленный законодательством срок предоставления муниципальной услуги.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 
Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на поставленный вопрос.

В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение вправе не рассматриваться.

 В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию Администрации Новотроицкого сельского поселения, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, обратившемуся с запросом лицу направляется ответ, содержащий положения:

- о невозможности предоставления сведений;

        - о правах обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
2. Стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги. 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)».

2.2.Наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Новотроицкого сельского поселения (далее - Администрация поселения).

2.2.2. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги  является специалист Администрации Новотроицкого сельского поселения  (далее - специалист).

2.2.3. Администрация Новотроицкого сельского поселения.

Место нахождения: 646632, Омская область, Нижнеомский район, с. Новотроицк, ул. Советская, 13
График работы администрации Новотроицкого сельского поселения: 

понедельник – пятница с 9-00 до 17-15 часов, 

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; 

выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Дни приема специалистов администрации сельского поселения:

Понедельник, вторник, среда, с 9-00 до 17-15 часов, 

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; 

выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Справочные телефоны: (38165) 55-134
2.2.4. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги или являющиеся источником получения информации:

 -  Управление Федеральной налоговой службы по Омской области в части выдачи выписки из государственного реестра юридических лиц, из реестра индивидуальных предпринимателей;

      - судебные органы, в случае обращения граждан;

      Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяются Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами и соответствующими соглашениями.

        2.2.5. Межведомственное взаимодействие по предоставлению муниципальной услуги будет осуществляться на основе технологической карты, в соответствии с приложением №14 к настоящему административному регламенту.

2.2.6. Администрация  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации. 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги: 

При признании заявителя победителем торгов, принятые решения о предоставлении муниципального имущества по договору аренды или безвозмездного пользования без проведения торгов, а также при принятии решения о заключении договора аренды на новый срок,  с заявителем заключаются договоры аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, в том числе закрепленным на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, либо заявителю направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа;

В случаях предоставления согласия арендатору на передачу муниципального имущества третьим лицам,  предоставления согласия муниципальному предприятию на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения, заявителю предоставляется копия  соответствующего правового акта администрации Новотроицкого сельского поселения для заключения ими договоров аренды или безвозмездного пользования с третьими лицами по результатам проведения торгов или без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством, либо заявителю направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа. 

 Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется в форме инициативного предложения органов местного самоуправления, в случае наличия муниципального имущества, а именно:

-публикация информации в официальном печатном органе;

-размещение информации на официальном сайте Нижнеомского муниципального района: http:// noms.omskportal.ru;

-консультирование заявителей специалистами уполномоченного органа.

Консультирование предоставляется по следующим вопросам:

-о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

-об особенностях предоставления муниципальной услуги субъектам малого предпринимательства;

-о порядке заключения договора аренды муниципального имущества на торгах и без проведения торгов.

В случае  если в соответствии с нормами действующего законодательства предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование осуществляется путем предоставления муниципальной преференции, предоставление муниципальной услуги осуществляется с предварительного согласия управления Федеральной антимонопольной службы.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

При подаче документов в полном объёме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора аренды составляет:

- при предоставлении муниципальной услуги на торгах - не более 60 дней;

- при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов - не более 30 дней. 

Продолжительность  приёма на консультации в среднем составляет 20 мин (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

Время работы специалиста с заявителем составляет не менее 20 минут, в зависимости от сложности предоставляемых документов.

При необходимости, специалисты могут помочь заявителю заполнить бланки заявления.

2.5. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации. 

- Бюджетный кодекс РФ;

- Устав Новотроицкого сельского поселения;  

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»; 

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Приказ Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 №147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в   отношении   государственного   или   муниципального имущества, и перечень видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».   
2.6.Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для представления муниципальной услуги.

2.6.1.Заявители, представляют  документы в администрацию по адресу указанному в информационном сообщении о проведении торгов. 

На принятых документах  проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.

2.6.2. Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

 Заявка на участие в конкурсе в сроки, указанные в извещении о проведении конкурса, направляется оператору электронной площадки в форме электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной подписью заявителя.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие документы и сведения:

1) полное и сокращенное (при наличии) наименования юридического лица или иностранного юридического лица (либо аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица), адрес юридического лица или иностранного юридического лица (для аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица - адрес (место нахождения) на территории Российской Федерации), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные или данные иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства (пребывания) (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;

2) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если заявителем является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если заявителем является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени заявителя выступает обособленное подразделение юридического лица);

3) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель);

4) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное физическое лицо);

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, выданную и оформленную в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

8) информацию о непроведении ликвидации юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

9) предложение о цене договора, за исключением случая проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;

10) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе, а также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

11) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка    
 Все листы заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе должна содержать опись входящих в ее состав документов, должна быть скреплена печатью заявителя (для юридических лиц) и подписана заявителем или лицом, уполномоченным таким заявителем. Соблюдение заявителем указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе поданы от имени заявителя, а также подтверждает подпись и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе документов и сведений.

       Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота). 
2.6.3.Документы, предоставляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены лицом, выдавшим их либо нотариально. Документы, состоящие из  2-х и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

Для нерезидентов все вышеуказанные документы представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

       2.6.4. Запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
         5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В допуске к участию в аукционе аукционной комиссией может быть отказано по следующим основаниям:

- не представлены документы, определенные п.2.6 настоящего Административного регламента;
- представленные документы не подтверждают право претендента быть арендатором муниципального имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о ставке арендной платы муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги

 Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;

- заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов, либо торги признаны несостоявшимися;

- заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования, либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок;

- заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством для предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;

- заявитель не предоставил документы, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом;

- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты имущества, которые могут быть предоставлены в аренду;

- с заявлением обратилось лицо, не подтвердившее свои полномочия;

- к заявлению (заявке) приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- если лицо ранее владело и (или) пользовалось арендованным имуществом с нарушением существенных условий договора аренды.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Предоставление муниципальной услуги «Передача муниципального имущества   в аренду» и отдельные административные процедуры в рамках исполнения муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) «Передача муниципального имущества  в аренду» для заявителей осуществляется бесплатно.

      2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди на приём к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления услуги.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

       В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса комиссия обязана  направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к ней не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

        В течение одного дня с даты направления разъяснения положений документации об аукционе по запросу заинтересованного лица такое разъяснение должно быть размещено комиссией на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации об аукционе не должно изменять ее суть.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендом с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
Помещение для предоставления муниципальной услуги располагается по адресу: Омская область, Нижнеомский район, с. Новотроицк, ул. Советская, 13.

Информация о графике (режиме) работы Администрации поселения размещается на  видном месте в здании Администрации поселения по адресу: Омская область, Нижнеомский район, с. Новотроицк, ул. Советская,13.

  В здании Администрации размещаются информационные стенды, которые содержат текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста. Информационные стенды размещаются в хорошо освещённом месте.

На информационных стендах   размещается следующая информация: 

-извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним.

 К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги должна быть обеспечена доступность для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Места для ожидания заявителей размещаются по адресу: Омская область,  Нижнеомский район, с. Новотроицк, ул. Советская,13.
- Места ожидания должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

- Места ожидания так же оборудуются столами для возможности оформления документов, канцелярские принадлежности (бумага, ручки, карандаши) предоставляются по устному обращению к специалисту администрации.

- Места информирования и ожидания должны соответствовать санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

- Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером с доступом к информационно-справочным системам  и оргтехникой.

Прием лиц при исполнении муниципальной услуги осуществляется в приемные дни (понедельник, вторник, среда) с 9 час. 00 мин. До 17 час. 15 мин., кроме выходных и праздничных дней,  обед  - с 13 час. 00 мин. до 14 час.00 мин.

Глава Администрации Новотроицкого сельского поселения, в случае необходимости вправе принять решение о продлении времени приема лиц при их личном обращении в адрес Главы.

2.13. Извещение о проведении торгов и порядок представления документов заявителем.

Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru в сети «Интернет» не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
При подаче  заявки на участие в торгах с приложением документов, указанных в п.2.6. Регламента, заявка регистрируется в Журнале регистрации  заявок с указанием порядкового номера заявки, даты и времени её поступления, указанием лота, на который подана данная заявка и наименованием заявителя. Представленные заявителем документы сверяются с описью документов и производится отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.

2.14. Предоставление муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.

2.14.1. Заявители, претендующие на заключение с ними договоров о предоставлении имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.

Заявителями, претендующими на заключение с ними договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, в том числе закрепленным на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, без проведения торгов, могут быть  любые юридические лица, религиозные организации, индивидуальные предприниматели, физические лица, государственные органы и органы местного самоуправления, иные заинтересованные в этом лица, имеющие основания на заключение таких договоров в соответствии с действующим законодательством и представившие документы, перечисленные в п. 2.14.2. Регламента.

2.14.2. Перечень документов, представляемых заявителем для предоставления имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.

2.14.2.1. Заявитель, претендующий на заключение с ним договора аренды или безвозмездного пользования  муниципальным имуществом, в том числе закрепленным на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, без проведения торгов, имеющий основания на заключение таких договоров в соответствии с действующим законодательством, обязан представить:

заявление о предоставлении муниципальной преференции  путем передачи объекта муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или  безвозмездное пользование  с указанием  цели использования данного объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче;

ксерокопия паспорта заявителя (физического лица или индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

документы, подтверждающие полномочия представителя;

документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность на право действовать от имени юридического лица;

выписку либо копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее 1 месяца до даты подачи заявки (при осуществлении межведомственного взаимодействия не предоставляется);

выписку либо копию выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее 1 месяца до даты подачи заявки  (при осуществлении межведомственного взаимодействия не предоставляется);

копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

справку о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления; 

решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении  (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

выписку из торгового реестра страны происхождения или другие документы, определяющие юридический статус нерезидента в соответствии с законодательством страны  местонахождения;

документ о платежеспособности иностранного лица, выданный обслуживающим его банком;

сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней;

перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

2.14.2.2. Документы, предоставляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены лицом, выдавшим их, либо нотариально. Документы, состоящие из  2-х и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

Для нерезидентов все вышеуказанные документы представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

2.15. Предоставление муниципальных преференций путем передачи муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия  антимонопольного органа.

2.15.1. Заявители, претендующие на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или безвозмездное пользование 

Заявителями, претендующими на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или безвозмездное пользование  могут быть лица, являющиеся  хозяйствующими субъектами в соответствии с  Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и представившие документы, перечисленные в п. 2.11.2. Регламента.

2.15.2. Перечень документов, представляемых заявителем, претендующим на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями,  в аренду или безвозмездное пользование.

 2.15.2.1. Заявитель, претендующий на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями,  в аренду или безвозмездное пользование, обязан представить:

заявление о предоставлении муниципальной преференции  путем передачи объекта муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или  безвозмездное пользование  с указанием  цели использования данного объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче;

ксерокопия паспорта заявителя (физического лица или индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

документы, подтверждающие полномочия представителя;

документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность на право действовать от имени юридического лица;

выписку либо копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее 1 месяца до даты подачи заявки (при осуществлении межведомственного взаимодействия не предоставляется);

выписку либо копию выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее 1 месяца до даты подачи заявки (при осуществлении межведомственного взаимодействия не предоставляется);

копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

справку о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления; 

решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении  (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

выписку из торгового реестра страны происхождения или другие документы, определяющие юридический статус нерезидента в соответствии с законодательством страны  местонахождения;

документ о платежеспособности иностранного лица, выданный обслуживающим его банком;

сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней;

перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

2.15.2.2. Орган местного самоуправления имеющий намерение предоставить муниципальную преференцию, подаёт в антимонопольный орган заявление о даче согласия на предоставление такой преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, согласно ст. 20 от 26.07.2006 г. №135-ФЗ.

 Для нерезидентов все вышеуказанные документы представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

2.16. Предоставление согласия арендаторам на передачу муниципального имущества третьим лицам.

2.16.1. Заявители, претендующие на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам.

Заявителями, претендующими на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам, являются арендаторы муниципального имущества, надлежащим образом исполняющие свои обязанности и представившие документы, указанные в п. 2.16.2.  Регламента. 

2.16.2. Перечень документов, представляемых арендатором, претендующим на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам.

Арендатор муниципального имущества, претендующий на получение согласия  на передачу муниципального имущества третьим лицам, обязан представить следующие документы:

заявление с просьбой о даче согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам, с указанием технических характеристик имущества;

копии действующих договоров на оказание услуг по содержанию и выполнению работ по ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома (нежилого здания), домовладения и придомовой территории, поставку коммунальных услуг (электрической энергии,  воды, тепловой энергии в горячей воде, прием сточных вод) и иных договоров, связанных с содержанием арендуемого объекта и прилегающей территории (в случае, если заключение таких договоров предусмотрено договором аренды, либо иным договором между арендатором и арендодателем);

сведения об отсутствии задолженности перед поставщиками коммунальных услуг (акты  сверки взаимных расчетов, справки об отсутствии задолженности, выданные поставщиками коммунальных услуг на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги);

сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней.

2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

          2.17.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Омской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

2.17.2. Показатели качества муниципальной услуги:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в МФЦ и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

2.18.1. Предоставление муниципальной услуги может быть организовано на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.18.2. Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Единый портал и Портал Омской области путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).

2.18.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и Портале Омской области.

2.18.4. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала и Портала Омской области получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.18.5. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.18.2 административного регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.
2.18.6. Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких  муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более  муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем  муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы,  предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе  муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме и многофункциональных центрах»


   3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

        - подготовку и публикацию извещения о проведении аукциона  на официальном сайте и в официальном печатном издании,  и размещение  документации об аукционе на официальном сайте;

       - предоставление документации об аукционе;

        - разъяснение положений документации об аукционе и внесение в нее изменений;
       - осуществление приема заявок на участие в аукционе;

       - рассмотрение заявок на участие в аукционе;

       - проведение аукциона;

            - заключение договора по результатам проведения аукциона
 Проведение торгов на право заключения договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, в том числе   закрепленным на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями.

Торги на право заключения договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом проводятся в  виде открытого конкурса или аукциона (с открытой или закрытой формой подачи предложений по цене) на основании правового акта администрации Новотроицкого сельского поселения.

Аукционная (конкурсная) комиссия назначается правовым актом Администрации поселения.

При проведении аукциона Администрация Новотроицкого сельского 

поселения размещает извещение о проведение аукциона на сайте  www.torgi.gov.ru в сети «Интернет», которое содержит:

   наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона организатора аукциона;

  место расположения, описание и технические характеристики муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь помещения, здания, строения или сооружения в случае передачи прав на соответствующее недвижимое имущество;

  целевое назначение муниципального имущества, права на которое передаются по договору;

  начальная (минимальная) цена договора (цена лота) с указанием при необходимости начальной (минимальной) цены договора (цены лота) за единицу площади муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в размере ежемесячного или ежегодного платежа за право владения или пользования указанным имуществом, в размере платежа за право заключить договор безвозмездного пользования указанным имуществом;

  срок действия договора;

  срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, электронный адрес сайта в сети "Интернет", на котором размещена документация об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление документации об аукционе, если такая плата установлена;

   требование о внесении задатка, а также размер задатка, в случае если в документации об аукционе предусмотрено требование о внесении задатка;

             срок, в течение которого организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона, устанавливаемый согласно п.107 Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".

     указание на то, что участниками аукциона могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, имеющие право на поддержку органами государственной власти и органами местного самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в случае проведения аукциона в отношении имущества, предусмотренного Законом.

Результат проведения аукциона оформляется протоколом об итогах аукциона, который подписывается членами аукционной комиссии и победителем в день проведения аукциона. Информационное сообщение об итогах аукциона размещается на официальном сайте торгов в сети «Интернет» после подведения итогов аукциона.
При проведении конкурса формируется конкурсная документация, которая утверждается правовым актом администрации Новотроицкого сельского поселения.

Конкурсная документация должна содержать:

требования к техническому состоянию муниципального имущества, права на которое передаются по договору, которым это имущество должно соответствовать на момент окончания срока договора.

также может содержать требования к объему, перечню, качеству и срокам выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также требования к качеству, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества, требования к описанию участниками конкурса поставляемого товара, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками конкурса выполняемых работ, оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик.

 Конкурсная документация, помимо информации и сведений, содержащихся в извещении о проведении конкурса, должна содержать:

 в соответствии с п.51-53  Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в конкурсе и инструкцию по ее заполнению;

 форму, сроки и порядок оплаты по договору;

 порядок пересмотра цены договора (цены лота) в сторону увеличения, а также указание на то, что цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения;

 порядок передачи прав на имущество, созданное участником конкурса в рамках исполнения договора, заключенного по результатам конкурса, и предназначенное для поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору, в случае если создание и передача такого имущества предусмотрены договором;

 порядок, место, дату начала, дату и время окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса. Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе устанавливается в соответствии с п. 62 Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67;

 требования к участникам конкурса, установленные п. 18 Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 настоящих Правил;

 порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки. При этом срок отзыва заявок на участие в конкурсе устанавливается в соответствии с п. 58 Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67;

 формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления заявителям разъяснений положений конкурсной документации в соответствии с п. 47-49  Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67;

   место, порядок, дату и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

   критерии оценки заявок на участие в конкурсе, устанавливаемые в соответствии с п. 77 Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67;

   порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, установленный в соответствии с п. 82 - 86 Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67;

   требование о внесении задатка, размер задатка, срок и порядок внесения задатка, реквизиты счета для перечисления задатка в случае установления организатором конкурса требования о необходимости внесения задатка. При этом, в случае если организатором конкурса установлено требование о внесении задатка, а заявителем подана заявка на участие в конкурсе в соответствии с требованиями конкурсной документации, соглашение о задатке между организатором конкурса и заявителем считается совершенным в письменной форме. Установление требования об обязательном заключении договора задатка между организатором конкурса и заявителем не допускается;

   размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае если организатором конкурса установлено требование об обеспечении исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора устанавливается организатором конкурса. При этом требование об обеспечении исполнения договора при проведении конкурса в отношении имущества, предусмотренного Законом, не устанавливается;

 срок с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора;

дату, время, график проведения осмотра имущества, права на которое передаются по договору. Осмотр обеспечивает организатор конкурса или специализированная организация без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже, чем через каждые пять рабочих дней с даты размещения извещения о проведении конкурса на официальном сайте торгов, но не позднее, чем за два рабочих дня до даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

 указание на то, что при заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в п. 98  Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается;

указание на то, что условия конкурса, порядок и условия заключения договора с участником конкурса являются условиями публичной оферты, а подача заявки на участие в конкурсе является акцептом такой оферты.

Конкурсная документация и информационное сообщение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов в сети «Интернет». Со дня опубликования информационного сообщения конкурсная комиссия обязана на основании поданного в письменной форме заявления любого заинтересованного лица предоставлять такому лицу конкурсную документацию в порядке и в сроки, указанные в сообщении о проведении открытого конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения платы за ее предоставление, если такая плата установлена и указание об этом содержится в информационном сообщении о проведении конкурса.

Результат проведения открытого конкурса оформляется протоколом об итогах конкурса, который подписывается членами конкурсной комиссии и победителем в день проведения конкурса. Информационное сообщение об итогах конкурса размещается на официальном сайте торгов в сети «Интернет» после подведения итогов конкурса.

 Срок исполнения настоящей административной процедуры составляет 60 дней с момента публикации информационного сообщения о проведении торгов.
         3.2. Заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, в том числе на новый срок без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством.

При поступлении в администрацию заявления лица, претендующего на предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование, в том числе на новый срок, без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством, и необходимых документов, указанных в п.п. 2.2.2, 2.4.2, 2.4.3 Регламента,  специалист   проводит их экспертизу, результатом которой является подготовка проекта постановления администрации о предоставлении указанной муниципальной услуги. 

На основании изданного постановления администрация Новотроицкого сельского поселения готовит проект соответствующего договора и направляет его заявителю.  Проект договора должен быть подписан  заявителем в течение 30 дней с момента его получения.  Срок исполнения административной процедуры с момента поступления в администрацию заявления лица, претендующего на предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование, в том числе на новый срок, без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством, и необходимых документов, указанных в п.п. 2.2.2., 2.4.2., 2.4.3.   Регламента,  до момента направления заявителю проекта соответствующего договора или направления сообщения об отказе в предоставлении указанной муниципальной услуги с указанием причин такого отказа  составляет 60 дней.

3.3. Особенности предоставления услуги в МФЦ и в электронной форме

3.3.1. Муниципальная услуга может быть оказана на базе МФЦ (в соответствии с соглашением, заключенным  между администрацией Новотроицкого сельского поселения и МФЦ и регламентом работы МФЦ).

МФЦ осуществляет: 

- взаимодействие с Администрацией Новотроицкого сельского поселения; 

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

3.3.2. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Омской области, заявитель заполняет форму заявления в электронном виде и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Омской области заявитель вправе приложить к заявлению документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.

3.3.3.Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов:

а) в администрацию Новотроицкого сельского поселения:

посредством личного обращения заявителя,

посредством почтового отправления;

посредством технических средств Единого портала государственных и муниципальных услуг и Портала Омской области ;

б) в многофункциональный центр посредством личного обращения заявителя.

3.3.4.Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляют специалисты администрации Новотроицкого сельского поселения или многофункционального центра, ответственные за прием документов по муниципальной услуге.

3.3.5.Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с соглашениями о взаимодействии между администрацией Новотроицкого сельского поселения и многофункциональными центрами, заключенными в установленном порядке, если исполнение данной процедуры предусмотрено заключенными соглашениями.

3.3.6.При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в администрацию Новотроицкого сельского поселения, специалист многофункционального центра, ответственный за прием документов по муниципальной услуге, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность;

3) проверяет правильность оформления заявления и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие перечню документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента, и наличие их оригиналов;

4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами, в случае предоставления заявителем оригиналов документов изготавливает их копии;

5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

3.3.7. Специалист многофункционального центра, ответственный за прием документов по муниципальной услуге, в дополнение к действиям, указанным в пункте 3.3.6. административного регламента при наличии всех документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента, передает заявление и прилагаемые к нему документы специалисту многофункционального центра, ответственному за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию Новотроицкого сельского поселения. 

3.3.8. Специалист многофункционального центра, ответственный за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Новотроицкого сельского поселения, организует передачу заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию Новотроицкого сельского поселения в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и порядком делопроизводства в многофункциональном центре.

3.3.9 Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 20 минут.

3.3.10.При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист администрации Новотроицкого сельского поселения, многофункционального центра, ответственный за прием документов по муниципальной услуге, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.

3.3.11.При получении специалистом администрации Новотроицкого сельского поселения пакета документов и описи документов из МФЦ: 

- фиксируется факт приема документов, 

- проводится сверка описи документов с представленными документами; 

- при обнаружении некомплектности документы возвращаются в МФЦ с целью возврата заявителю для устранения выявленных недостатков. В случае отказа в приеме документов, специалист указывает на заявлении основания отказа, предусмотренные в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

3.3.12.В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист администрации Новотроицкого сельского поселения ответственный за прием документов по муниципальной услуге, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;

4) в случае если заявление и прилагаемые к нему документы не заверены электронной подписью в соответствии с действующим законодательством направляет заявителю через личный кабинет уведомление о необходимости представить заявление и прилагаемые к нему документы, подписанные электронной подписью, либо представить в администрацию Новотроицкого сельского поселения подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 2.6. административного регламента, в срок, не превышающий 5 календарных дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме;

5) в случае если заявление и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с действующим законодательством, направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов не превышает 2 календарных дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Новотроицкого сельского поселения или многофункциональный центр.

3.3.13.Результатом исполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является:

1) в администрации Новотроицкого сельского поселения - передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту администрации Новотроицкого сельского поселения, ответственному за регистрацию документов по муниципальной услуге;

2) в многофункциональных центрах -  при наличии всех документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента, – передача заявления и прилагаемых к нему документов в  администрацию Новотроицкого сельского поселения.

3.3.14.  Выдача результата муниципальной услуги или письма об отказе осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:

- при личном обращении в администрацию Новотроицкого сельского поселения;

- при личном обращении в многофункциональный центр;

- посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении;

- через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Омской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.3.15.  В случае указания заявителем на получение результата в многофункциональном центре, специалист администрации Новотроицкого сельского поселения направляет результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр в срок, установленный в соглашении, заключенным между администрацией Новотроицкого сельского поселения и многофункциональным центром.

3.3.16.  Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии между администрацией Новотроицкого сельского поселения и многофункциональными центрами, если исполнение данной процедуры предусмотрено заключенными соглашениями.

3.3.17.  После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель имеет право повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
3.4. Представление заявления об осуществлении государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав и прилагаемых к нему документов

        Администрация Новотроицкого сельского поселения в случае, если право, ограничение права или обременение объекта недвижимости возникают на основании акта органа местного самоуправления либо сделки с органом местного самоуправления, в том числе сделки, совершенной на основании акта органа местного самоуправления, в срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия такого акта или совершения такой сделки направляет в орган регистрации прав заявление о государственной регистрации прав и прилагаемые к нему документы в отношении соответствующего объекта недвижимости в порядке, установленном статьей 18 Федерального закона от 13.07.2015 года №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в Регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, в процессе предоставления муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов администрации Новотроицкого сельского поселения. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

«Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Новотроицкого сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Новотроицкого сельского поселения

5.1. Заявитель может обратиться в администрацию  Новотроицкого сельского поселения с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Новотроицкого сельского поселения, должностного лица или работника администрации  Новотроицкого сельского поселения, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

        10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Новотроицкого сельского поселения.  Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации  Новотроицкого сельского поселения подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации Новотроицкого сельского поселения.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации  Новотроицкого сельского поселения может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации  Новотроицкого сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации Новотроицкого сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих администрации  Новотроицкого сельского поселения может быть подана заявителями в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации должностного лица либо муниципального служащего администрации Новотроицкого сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации  Новотроицкого сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Новотроицкого сельского поселения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Новотроицкого сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации  Новотроицкого сельского поселения. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Новотроицкого сельского поселения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.0. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

6.1. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб  в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру Нижнеомского района.

6.3. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.
	
	Приложение N1

к Административному регламенту «Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)»


ЗАЯВКА

на право заключения договора аренды

    Заявитель: ____________________________________________________________________________

        (организационно-правовая форма и наименование юридического лица или

фамилия, имя, отчество гражданина)

    Руководитель заявителя - юридического лица: ______________________________________________

                                                       (должность)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество)

                                                                да или нет

    Отношение заявителя к субъектам малого предпринимательства: ______________________________

                                                       (нужное подчеркнуть)

    Режим налогообложения заявителя - субъекта малого предпринимательства:

_____________________________________________________________________________
                    (указать систему налогообложения)

    Количество   работников    заявителя,   находящихся    на    арендуемых

площадях: ________________.

    Данные паспорта (для лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями;

руководителей юридических лиц): серия _____________, N ___________, когда и

кем выдан ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
    Юридический   адрес  юридического  лица  или  адрес   места  жительства

гражданина:

    Индекс: _______________ Населенный пункт: _______________________________________________

    Улица: ___________________ Дом: _____________ Корпус: ____________________________________

    Квартира: ____ Телефон: ________ Адрес электронной почты: _________________________________

    Адрес места  нахождения  юридического  лица или  адрес места пребывания

гражданина:

    Индекс: _______________ Населенный пункт: _______________________________________________

    Улица: ________________ Дом: ______________ Корпус: ______________________________________

    Квартира: ________________ Телефон: ____________________________________________________

    Прошу предоставить в аренду следующее имущество:

    Адрес места нахождения имущества:

    Индекс: _______________ Населенный пункт: _______________________________________________

    Улица: __________ Дом: __________ Корпус: ___________________

    Номер помещения в соответствии с поэтажным планом и номер этажа <*>: __

________________________________________________________________________________________

    Общая  площадь  помещения <*>: _____ кв.м, в том числе основная площадь

согласно поэтажному плану: _______, вспомогательная площадь __________ кв.м

    Характеристика   имущества  в  соответствии   с документацией  по   его

использованию,   позволяющая  однозначно   идентифицировать   имущество  (в

соответствии с данными инвентарной карточки) <**>: ________________________

________________________________________________________________________________________

    Цель использования имущества, на  аренду которого претендует заявитель:

________________________________________________________________________-________________

    Срок, на который заявитель имеет намерение заключить договор аренды:

    менее года или от одного года _________________________________________

    (указать)

    Предыдущий договор аренды: N _________ от "___" _______________ г.

    Отметка об отсутствии задолженности по предыдущему договору аренды:

________________________________________________________________________________________

(заполняется отделом учета и контроля Министерства имущественных отношений

                               Омской области)

    Заявитель ____________ ________________________________________

              (подпись)     (расшифровка подписи)         М.П.

--------------------------------

<*> заполняется в случае намерения заключить договор аренды недвижимого имущества

<**> заполняется в случае намерения заключить договор аренды движимого имущества
	
	Приложение N2

к Административному регламенту «Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)»


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

прилагаемых к заявке на право заключения договора аренды

1. К заявке претендент прилагает следующие документы:

1) полное и сокращенное (при наличии) наименования юридического лица или иностранного юридического лица (либо аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица), адрес юридического лица или иностранного юридического лица (для аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица - адрес (место нахождения) на территории Российской Федерации), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные или данные иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства (пребывания) (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;

2) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если заявителем является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если заявителем является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени заявителя выступает обособленное подразделение юридического лица);

3) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель);

4) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное физическое лицо);

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, выданную и оформленную в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

8) информацию о непроведении ликвидации юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

9) предложение о цене договора, за исключением случая проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;

10) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе, а также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

11) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка.
	
	Приложение №3

к Административному регламенту «Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)»


ЗАЯВКА

на право заключения договора безвозмездного пользования

    Заявитель: ___________________________________________________________________________

        (организационно-правовая форма и наименование юридического лица или

фамилия, имя, отчество гражданина - индивидуального предпринимателя)

    Руководитель заявителя - юридического лица: ______________________________________________

                                                        (должность)

_____________________________________________________________________________
                           (фамилия, имя, отчество)

    Отношение   заявителя   к    субъектам   малого    предпринимательства:

да или нет____________________

          (нужное подчеркнуть)

    Данные паспорта (для лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями;

руководителями юридических лиц): серия _____________, N __________, когда и кем выдан _____________________________________________________________________________
    Юридический  адрес  юридического  лица   или  адрес  места   жительства

гражданина:

    Индекс: ____________ Населенный пункт: __________________________________________________

    Улица: ______________________ Дом: _________ Корпус: _____________

    Квартира: ___ Телефон: __________ Адрес электронной почты: ____________

    Адрес  места  нахождения  юридического  лица или адрес места пребывания

гражданина:

    Индекс: ____________ Населенный пункт: __________________________________________________

    Улица: _______________ Дом: ________ Корпус: _____________________________________________

    Квартира: ___________ Телефон: ________________.

    Прошу предоставить в безвозмездное пользование следующее имущество:

    Адрес места нахождения имущества:

    Индекс: ___________ Населенный пункт: ___________________________________________________

    Улица: _______________ Дом: ________________ Корпус: _____________________________________

    Номер помещения в соответствии с поэтажным планом и номер этажа <*>: __

_____________________________________________________________________________
    Общая площадь помещения <*>: _______ кв.м, в том числе основная площадь

согласно поэтажному плану: _________, вспомогательная площадь _______ кв.м

    Характеристика  имущества  в   соответствии   с документацией   по  его

использованию,   позволяющая   однозначно   идентифицировать  имущество  (в

соответствии с данными инвентарной карточки) <**>: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    Цель  использования  имущества,  на  безвозмездное пользование которого

претендует заявитель: _____________________________________________________________________________

    Срок,   на  который  претендент   имеет  намерение   заключить  договор

безвозмездного пользования: _____________________________________________________________________________.

                                             (указать)

    Предыдущий договор пользования имуществом,  находящимся в собственности

Омской области:

    N _________ от "___" _________________ г.

    Отметка об отсутствии задолженности по предыдущему договору пользования

имуществом, находящимся в собственности Омской области:

_____________________________________________________________________________

(заполняется отделом учета и контроля  Министерства имущественных отношений

Омской области)

    Заявитель _________________________________________________________________ 
                                      (подпись)      (расшифровка подписи)        М.П.

--------------------------------

<*> заполняется в случае намерения заключить договор аренды недвижимого имущества

<**> заполняется в случае намерения заключить договор аренды движимого имущества

	
	Приложение N4

к Административному регламенту «Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)»


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

прилагаемых к заявке на право заключения договора

безвозмездного пользования

1. К заявке претендент прилагает следующие документы:

1) полное и сокращенное (при наличии) наименования юридического лица или иностранного юридического лица (либо аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица), адрес юридического лица или иностранного юридического лица (для аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица - адрес (место нахождения) на территории Российской Федерации), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные или данные иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства (пребывания) (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;

2) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если заявителем является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если заявителем является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени заявителя выступает обособленное подразделение юридического лица);

3) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель);

4) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное физическое лицо);

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, выданную и оформленную в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

8) информацию о непроведении ликвидации юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

9) предложение о цене договора, за исключением случая проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;

10) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе, а также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

11) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка.
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к Административному регламенту «Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)»


ТИПОВОЙ ДОГОВОР 

АРЕНДЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

 _____________________                                                                               «___»._______.20___ г.

______________________________________________________________________________
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица)________________________________________ именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице__________________________________________________________, действующего на основании ___________________________________________с одной стороны  и Администрация Новотроицкого сельского поселения в лице главы________________________________________________, действующего на основании _________________, именуемый в дальнейшем «Арендодатель» с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ
1.1.
Арендодатель  сдает,  а Арендатор  принимает  в  аренду помещения, (часть  нежилого  помещения), расположенного по адресу ____________________________________________.  Общая   площадь,   сдаваемого    в    аренду   нежилого помещения составляет: _______________________________________
1.2. Выделенный объект аренды передается для использования под размещение ____________________________________________________________________________
1.3. Договор вступает в действие с момента подписания сторонами и действует до «    » ___________20___ года. Положения настоящего договора применяются к правоотношениям сторон, возникшим с «____»______________20___г.
1.4. Сдача части помещения в аренду не влечет передачу права собственности на него.
1.5. Неотделимые улучшения арендуемой части помещения производятся Арендатором только с     разрешения    Арендодателя.     Стоимость    неотделимых    улучшений,     произведенных Арендатором, без разрешения Арендодателя возмещению не подлежит.
1.6. Если часть помещения выбывают из строя ранее полного амортизационного срока службы по вине Арендатора, то Арендатор возмещает недовнесенную им плату, а также иные убытки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.7. Если   состояние   возвращаемой   части   помещения   по   окончании   договора   хуже предусмотренного актом приема-передачи, то Арендатор возмещает причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.8 Споры,    возникающие    при    исполнении    настоящего    договора, рассматриваются Арбитражным судом в соответствии с его компетенцией.
1.9 На момент заключения договора объект аренды находится в муниципальной собственности, под арестом не состоит, не является предметом исков третьих лиц.
1.10 Передача объекта аренды осуществляется по подписываемому сторонами акту приема-передачи.
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1.
Арендодатель обязуется:
2.1.1.В   трехдневный   срок   после   подписания   сторонами  договора  аренды  предоставить соответствующую часть помещения Арендатору по Акту приема- передачи, который является неотъемлемой частью настоящего договора.

2.1.2. Предупредить Арендатора обо всех известных ему правах третьих лиц на сдаваемое в аренду помещение или здание в целом.

2.1.3. Предупредить Арендатора о возможных (запланированных) работах по капитальному ремонту в период действия настоящего договора, препятствующих пользованию объектом аренды.

2.1.4. Производить капитальный ремонт за свой счет.

2.2. Арендатор обязуется:

2.2.1. Принять от Арендодателя объект в трехдневный срок с начала срока действия договора по Акту приема- передачи.
 2.2.2. Использовать часть помещения в соответствии с условиями договора, указанными в п.1.1. настоящего договора, не сдавать в субаренду третьим лицам.
 2.2.3.Своевременно и полностью выплачивать арендную плату, установленную договором и последующими изменениями и дополнениями к нему.
 2.2.4.Своевременно и за свой счет производить текущий ремонт арендуемой части помещения.
 2.2.5. Соблюдать технические, санитарные, противопожарные и иные требования, предъявляемые к пользованию нежилыми помещениями..
2.2.6. Производить    перепланировки и переоборудования арендуемой части помещения по письменному разрешению Арендодателя.
2.2.7. Письменно сообщить Арендодателю, не позднее, чем за три недели, о предстоящем освобождении помещений как в связи с окончанием срока действия договора, так и при досрочном     расторжении договора по своей инициативе                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             сдать  помещение Арендодателю по акту приема-передачи.
2.2.8.
Осуществлять благоустройство, содержание в надлежащем санитарном состоянии и озеленение прилегающей к арендованному объекту территории в соответствии с объемом, графиком работ и в границах, определенных соглашением (договором) с Администрацией Калачинского муниципального образования по месту расположения объекта аренды.
2.2.9. В течение семи дней с начала срока действия договора заключить договора со специализированными организациями на эксплуатационные и коммунальные услуги (электроснабжение и др.) по установленным тарифам.

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ
3.1.  Получателем денежных средств является УФК по Омской области  (Нижнеомский комитет финансов и контроля, Администрация Новотроицкого сельского поселения)  ИНН  5515103623,  КПП  551501001,  ОКАТО 52218808000 р./счет 40101810100000010000 ГРКЦ ГУ Банка России по Омской области БИК 045209001 КОД бюджетной  классификации: 603 1 11 050 35 10 0000 120, 

3.2.Арендная плата по договору с «___»________20__ года до «___» _____________20____года составляет ____________ рублей без НДС              

3.3. Арендатор вносит на счет Получателя сумму в размере _________ рублей, без учета НДС согласно расчета арендной платы (приложение № 2), ежемесячно    с оплатой до 15-го числа месяца, следующего за отчетным. Размер арендной платы является фиксированным и изменению в течение срока действия договора не подлежит.

3.4. Плательщиком денежных средств по договору является ___________________________________________. Реквизиты, с которых Арендатором перечисляются денежные средства за оплату по договору, следующие:

ИНН/, КПП, р/счет  , БИК банка, КПП банка, к/счет   ГРКЦ ГУ Банка России по Омской области.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

 4.1. Ответственность Арендатора:
4.1.1.
В  случае не внесения Арендатором платежей в сроки, установленные настоящим договором, начисляются пени по 0.1 % в день с просроченной суммы за каждый день просрочки.

4.2. Ответственность Арендодателя:

4.2.1.За просрочку предоставления арендуемого имущества в установленный п.2.1.1. Договора срок, Арендодатель уплачивает Арендатору пеню в размере 0,3 % каждый день просрочки от суммы арендной платы за 1 (один) месяц.
4.2.3.
Ответственность сторон за нарушение обязательств по Договору при действии обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажорных обстоятельств) регулируются действующим законодательством РФ.
5.   РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ И ИЗМЕНЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Действие настоящего договора может быть прекращено по согласованию его сторон.
5.2. В случае нарушения Арендатором следующих условий договора Арендодатель вправе в одностороннем порядке расторгнуть  договор, письменно предупредив об этом Арендатора за месяц.

5.2.1. Если Арендатор после неоднократных (не менее 2-х) письменных предупреждений Арендодателя продолжает использовать помещение не по назначению;
5.2.2. Если  Арендатор в течение 3(трех) месяцев не вносит арендную плату;
5.2.3. Если Арендатор неоднократно (не менее 2-х раз) нарушает п.2.2.9, 2.2.10 настоящего договора, о чем Арендодателем (или иными уполномоченными лицами) были составлены акты.
5.2.4.   Если Арендатор произвел любые перепланировки и переоборудование помещения без письменного разрешения Арендодателя;
5.2.5.
  Если Арендатор умышленно ухудшает состояние помещения;
5.3.
Договор подлежит досрочному расторжению в случае собственной необходимости Арендодателя в арендуемом помещении ( с возвратом Арендатору досрочно внесенной арендной платы), либо отвода в установленном законом порядке земельного участка, на котором расположено арендуемое (помещение), для государственных или общественных нужд. Арендатор обязан в течение месяца со дня уведомления подписать акт приема- передачи.
5.3.3. 5.4.Настоящий договор до истечения срока действия может быть расторгнут Арендатором с уведомлением в письменном виде другой стороны не менее чем за 15 дней.
6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
6.1.
Перемена собственника арендуемых помещений не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего договора.
6.2.
В   случае   не  подписания акта приема- передачи нежилого помещения сторонами или одной стороной, договор аренды считается незаключенным. 
6.3. По истечении срока действия договора Арендатор имеет при прочих равных условиях преимущественное право перед другими лицами на заключение договора аренды на новый срок.
7. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
7.1.
Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации.
7.2.
Настоящий договор составлен в двух экземплярах, каждый их которых имеет одинаковую юридическую силу.
8. ПРИЛОЖЕНИЕ К ДОГОВОРУ 
 8.1. Неотъемлемой частью договора являются следующие 

Приложения:
· Акт приема-передачи (приложение №1);
· Расчет арендной платы (приложение № 2);

· Поэтажный план арендованных помещений с указанием арендованной площади (приложение № 3).

Реквизиты и подписи сторон:
АРЕНДАТОР:  _________________________________________________________________ 

ОГРН.

______________________________________________________________________________
Адрес: ______________________________________________________________________________тел

Факс, ИНН, КПП.

Плательщик: 

ИНН,КПП, р\сч , , к\с.
АРЕНДОДАТЕЛЬ:    Администрация Новотроицкого сельского поселения Нижнеомского муниципального района Омской области
Адрес: 646632, Омская область, Нижнеомский район, с. Новотроицк, ул. Советская,13
Получатель: УФК по Омской области (Нижнеомский комитет финансов и контроля,  Администрация Новотроицкого сельского поселения Нижнеомского муниципального района) ИНН 5515103623  КПП 551501001 Р\сч 40101810100000010000 ГРКЦ ГУ Банка России по Омской области  БИК 045209001 КБК 603  1 11 05 035 10 0000 120  ОКАТО 52218808000

Телефон: 53-130
ПОДПИСИ СТОРОН:
Арендодатель: Глава Новотроицкого сельского поселения
______        
Арендатор: __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	
	Приложение N6

к Административному регламенту «Предоставление муниципального имущества в аренду или  безвозмездное  пользование (кроме земли)»


  АКТ
                   приема - передачи в аренду муниципального  имущества
__________                                                                                                        «___»______ 20__г

     Администрация Новотроицкого сельского поселения «Арендодатель» в лице главы 

_______________________________, действующего на основании _______________

_________________________ с одной стороны________________________________________

, именуемое в дальнейшем «Арендатор». В лице ______________________________________

,действующего на основании _________________________________________________________

____________________________________________, с другой стороны  произвели прем – передачу

 части нежилого помещения согласно прилагаемому перечню:

	Наименование и место нахождение имущества
	Площадь общая, кв.м.
	Состояние имущества

	
	
	


1. Примечание: при оценке состояния передаваемого имущества градации применяется следующим образом:

- Нормальное - пригодно к немедленному использованию в целях обусловленных договором;

- Удовлетворительное - имеет дефекты, устранимые текущим ремонтом;

- Неудовлетворительное  – имеет неустранимые при текущем ремонте дефекты (указать какие, либо дефекты, устранение которых возможны только путем проведения капитального ремонта.

Передал:                                                                                                  Принял:

 От «Арендодателя:»                                                                        От «Арендодателя:»

____________________                                                                   ___________________
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ТИПОВОЙ ДОГОВОР

Безвозмездного пользования нежилым помещением

______________________                                                                     « __ »  _______  20___г.

             Администрация Новотроицкого сельского поселения, Нижнеомского муниципального района Омской области,  в дальнейшем именуемый (ое) «Ссудодатель», в лице главы Новотроицкого сельского поселения ___________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и __________________________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице _______________________________.,  действующего на основании, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

         1.1. «Ссудодатель» передает, а «Ссудополучатель» принимает в безвозмездное пользование нежилые помещение  № ____ здания (согласно прилагаемому  плану), расположенного по адресу Омская область Нижнеомский район, с. Новотроицк________№____ (далее - нежилое помещение).

         Цель использования передаваемого нежилого помещения ________________ __________________________________________________________________________

         Общая площадь передаваемого в безвозмездное пользование нежилого помещения составляет _______ кв.м.

Нежилое помещение принадлежит Ссудодателю на праве собственности согласно Свидетельства о государственной регистрации права серии  ____  №  _____ от «   » _____ 20__года.

Передача нежилого помещения в безвозмездное пользование не влечет передачу права собственности на него.

Переход права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на переданное в безвозмездное пользование нежилое помещение к другому, не является основанием для расторжения Договора безвозмездного пользования.

2. Срок Договора

2.1. Настоящий договор действует с «___».____.20__года по «__»._____.20__ года

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

           3.1. «Ссудодатель» обязуется:

           3.1.1. В пятидневный срок после вступления в силу Настоящего договора представить нежилое помещение Ссудодателю, и обеспечить переданное помещение тепловой и электрической энергией. Передача помещения производится  по акту приема- передачи, который составляется и подписывается Сторонами в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон). Акты приемки- передачи приобщаются к каждому экземпляру настоящего Договора и  являются его неотъемлемой частью.

           3.1.2. Предупредить «Ссудополучателя» обо всех известных ему недостатках передаваемого нежилого помещения, а также обо всех известных ему правах третьих лиц на данное имущество.

           3.1.3. Оплачивать эксплутационные расходы: электро-газоснабжение (отопление).

           3.1.4. Не чинить Ссудополучателя препятствий по пользованию нежилым помещением.

           3.1.5. Участвовать в порядке, согласованном с Ссудополучателем, в создании необходимых условий эффективного использования нежилого помещения и поддержания его в надлежащем состоянии.

           3.1.6. В случае аварий, происшедших не по вине Ссудополучателя, приведших к ухудшению нежилого помещения, оказывать необходимое содействие в устранении их последствий.

           3.2. «Ссудополучатель» обязуется:

           3.2.1. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора принять от Ссудодателя нежилое помещение по акту приемки-передачи.

           3.2.2. Пользоваться  нежилым помещением в соответствии с п. 1.1. настоящего Договора

           3.2.3. Нести расходы на поддержание помещений в полной исправности и надлежащем санитарном состоянии, своевременно производить текущий ремонт нежилого помещения, переданного в безвозмездное пользование. Своевременно и за свой счет производить текущий ремонт переданного нежилого помещения.

           3.2.4. Не производить капитальный ремонт и реконструкцию нежилого помещения, без письменного согласия Ссудодателя

           3.2.5. Не передавать нежилое помещение, третьим лицам без письменного согласия Ссудодателя 

           3.2.6. Обеспечить беспрепятственный доступ в нежилое помещение, представителей Ссудодателя для проведения проверки соблюдения Ссудодателем условий настоящего Договора.        

           3.2.7. Обеспечивать своими силами или с привлечением третьих лиц охрану своего имущества и оборудования, расположенного в нежилом помещении.

           3.2.8. За месяц до истечения срока действия Договора указанного в п.2.1. письменно уведомить Ссудодателя о намерении продлить срок Договора или перезаключить новый Договор.

          3.2.9. После прекращения настоящего Договора вернуть Ссудодателю нежилое помещение по акту приемки- передачи в состоянии не хуже, чем в том, в котором его получил, с учетом нормального износа.

4. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

    4.1. «Ссудополучатель» осуществляет пользование нежилым помещением безвозмездно.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

                5.1. За неисполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором,  Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

           5.2 Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему Договору, обязана возместить другой стороне понесенный реальный ущерб.

          5.3. Взыскание убытков не освобождает сторону, нарушившую Договор, от  исполнения обязательств.

6. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, ОТКАЗА ОТ ДОГОВОРА,  ЕГО ДОСРОЧНОГО РАСТОРЖЕНИЯ И ПРЕКРАЩЕНИЯ

              6.1. Изменение условий настоящего Договора допускаются по соглашению Сторон. Предложения по изменению условий настоящего Договора предусматриваются Сторонами в десятидневный срок и оформляются дополнительным соглашением. 

              6.2. Стороны не вправе во всякое время отказаться от настоящего договора, Настоящий Договор может быть расторгнут по заявлению любой из сторон, в данном случае Договор считается расторгнутым через десять дней после получения заявления другой стороной.

             6.3. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению по требованию Ссудодателя также при невыполнении Ссудополучателем обязательств, предусмотренных п.п. 3.2.1, 3.2.2., 3.2.3., 3.2.4., 3.2.5., 3.2.6. и 3.2.7.

             6.4. Ссудополучатель вправе требовать досрочного расторжения Договора при обнаружении недостатков, делающих нормальное использование нежилого помещения невозможным (если о наличии этих недостатков он не знал и не мог знать в момент заключения Договора), либо потребовать от Ссудодателя безвозмездного устранения недостатков или возмещения своих расходов на их устранение.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

       7.1. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по условиям настоящего Договора,  разрешаются путем переговоров.

       7.2. В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде в установленном и с действующим законодательством порядке.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Приложения №1, №2 к настоящему Договору и Акт приемки-передачи являются

неотъемлемой частью настоящего Договора.

8.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершенны в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями сторон.

8.3.  Все уведомления и сообщения должны направляться в письменной форме.

    8.4. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из Сторон она обязана письменно в двухдневный срок после произошедших изменений сообщить другой стороне о данных изменениях.

    8.5. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

            8.6. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон), имеющих одинаковую юридическую силу.

К НАСТОЯЩЕМУ ДОГОВОРУ ПРМЛАГАЮТСЯ ПРИЛОЖЕНИЯ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ ЕГО НЕОТЪЕМЛЕМОЙ ЧАСТЬЮ:

а) Приложение № 1 –копия «Плана нежилого помещения» с отметкой передаваемого в безвозмездное пользование помещения;

б) Приложение № 2 – копия Свидетельства о государственной регистрации права;

в) Акт приемки-передачи.

9. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

«ССУДОДАТЕЛЬ»                                                      «ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ»

Администрация Новотроицкого
сельского поселения Нижнеомского 

муниципального района Омской области

ИНН 5515103623/ КПП 551501001

р\с 40204810200001190483

УФК  по Омской области

 (УМФ по Нижнеомскому району

БИК 045209001 

Тел: (38165_ 55-134
 «___»___________20__ года                                               «__»____________20__ года

      Глава Новотроицкого сельского поселения                

___________________________                                     __________________________.
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АКТ

приема-передачи помещения

с.Новотроицк                                                                                 «___» _______ 20__ года

Мы, нижеподписавшиеся,

 - представитель Ссудодателя администрации Новотроицкого сельского поселения Нижнеомского муниципального района, Омской области в лице Главы____________________________, действующей на основании Устава с одной стороны,

-  и представитель Ссудополучателя __________________________ действующего на   основании ____________________________________с другой стороны составили и подписали настоящий акт о нижеследующем.

   1. Согласно Договора безвозмездного пользования нежилым помещением от «__»__________20__ года (далее Договор) администрация Новотроицкого сельского поселения Нижнеомского муниципального района, Омской области передает, а _____________________________________________________________________________

Принимает во временное безвозмездное пользование нежилое помещение _________________________________________, расположенное по адресу: _____________________________________________________________________________

Для размещения_________________________________________________________________

   2.  Сторону согласны, что техническое состояние передаваемого помещения, тепло- , электроснабжение соответствует техническим условиям, и характеризуется следующими показателями: 

   - помещение обогревается от теплосетей Ссудодателя;

   - помещение подключено к электросетям Ссудодателя;

   - в помещении произведен ремонт;

   - помещение передано в безвозмездное пользование в качественном состоянии.

   3. Настоящим актом каждая из сторон по Договору подтверждает, что обязательства сторон выполнены  и у сторон нет друг к другу претензий по существу Договора.

   4. Настоящий передаточный акт составлен и подписывается в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон), акты приемки-передачи приобщаются к каждому экземпляру Договора и являются его неотъемлемой частью.

Помещение передал:                                                                  Помещение принял:

____________________                                                  ____________________________
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Типовой договор

безвозмездного пользования муниципальным имуществом

(полное наименование предприятия)

    -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------,

 именуемое  в   дальнейшем      "Ссудодатель",  в лице----------------------------------------------,

                                                                                               (должность, фамилия, и., о.)

 действующего на основании Устава, с одной стороны, и-------------------------------------------,

                                                                                                   (полное    наименование организации)

именуемое в дальнейшем  "Ссудополучатель",  в   лице --------------------------------------------,

                                                                                                (должность, фамилия, и., о.)

действующего на основании  Положения (Устава), с другой стороны, и  именуемые в дальнейшем "Стороны заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1. Ссудодатель _____________________________________________передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование нежилые помещения, указанные в приложении к настоящему Договору, расположенные в здании по адресу: _____________________, для использования под ___________________________________

Площадь передаваемых в безвозмездное пользование помещений - ____ кв. м.

2. Срок Договора

2.1. Настоящий Договор действует до ________________.

2.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами 

3. Обязанности Сторон

3.1. Ссудодатель обязуется:

3.1.1. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора заключить с Ссудополучателем договор на оплату коммунальных, эксплуатационных, административно-хозяйственных услуг (в дальнейшем "Договор на оплату услуг") на срок, указанный в п. 2.1.

3.1.2. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора предоставить помещения, указанные в приложении к настоящему Договору, Ссудополучателю по акту приемки-передачи, который составляется и подписывается Сторонами в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон) 

3.1.3. Акты приемки-передачи приобщаются к каждому экземпляру настоящего Договора и являются его неотъемлемой частью.

3.1.4. В месячный срок после вступления в силу настоящего Договора направить необходимые документы в территориальное учреждение юстиции по государственной регистрации прав для регистрации обременения права хозяйственного ведения безвозмездным пользованием помещениями, указанными в приложении к настоящему Договору, в здании, указанном в п. 1.1.

3.1.5. Участвовать в порядке, согласованном с Ссудополучателем, в создании необходимых условий для эффективного использования помещений, указанных в приложении к настоящему Договору, и поддержания их в надлежащем состоянии.

3.1.6. В случае аварий, происшедших не по вине Ссудополучателя, приведших к ухудшению помещений, указанных в приложении к настоящему Договору, оказывать необходимое содействие в устранении их последствий.

3.2. Ссудополучатель обязуется:

3.2.1. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора заключить с Ссудодателем Договор на оплату услуг на срок, указанный в п. 2.1.

3.2.2. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора принять от Ссудодателя помещения, указанные в приложении к настоящему Договору, по акту приемки-передачи.

3.2.3. Пользоваться помещениями, указанными в приложении к настоящему Договору, в соответствии с условиями настоящего Договора.

3.2.4. Оплачивать коммунальные, эксплуатационные и административно-хозяйственные услуги в соответствии с условиями Договора на оплату услуг.

3.2.5. Нести расходы на содержание помещений, указанных в приложении к настоящему Договору, поддерживать их в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии. Своевременно производить текущий ремонт помещений, переданных в безвозмездное пользование, и принимать долевое участие в капитальном ремонте здания, указанного в п. 1.1, производимом Ссудодателем, пропорционально отношению площади помещений, указанных в приложении к настоящему Договору, к полезной площади данного здания.

3.2.6. Не производить капитальный ремонт и реконструкцию здания, указанного в п. 2.1, без письменного согласия Ссудодателя 

3.2.7. Не передавать помещения, указанные в приложении к настоящему Договору, третьему лицу без письменного согласия Ссудодателя 

3.2.8. Обеспечивать беспрепятственный доступ в помещения, указанные в приложении к настоящему Договору, представителей Ссудодателя для проведения проверки соблюдения Ссудодателем условий настоящего Договора, а также предоставлять им необходимую документацию, относящуюся к предмету проверки.

3.2.9. В течение месяца после вступления в силу настоящего Договора компенсировать Ссудодателю его затраты на страхование помещений, указанных в приложении к настоящему Договору, или застраховать в пользу Ссудодателя риски гибели и повреждения указанных помещений на весь срок действия настоящего Договора. Надлежащим образом оформленный страховой полис, выданный государственной организацией по страхованию договорных отношений с пользователями либо страховой компанией, аккредитованной Ссудодателем, представляется Ссудодателю.

3.2.10. После прекращения настоящего Договора вернуть Ссудодателю помещения, указанные в приложении к настоящему Договору, по акту приемки-передачи в состоянии не хуже, чем в том, в котором их получил, с учетом нормального износа.

4. Платежи и расчеты по Договору

4.1. Ссудополучатель осуществляет бессрочное пользование помещениями, указанными в приложении к настоящему Договору, безвозмездно.

4.2. Оплата за эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги производятся по Договору на оказание услуг в сроки, определенные Ссудодателем.

5. Ответственность Сторон

5.1. За неисполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6. Порядок изменения, отказа от Договора, его досрочного расторжения и прекращения

6.1. Изменение условий настоящего Договора допускаются по соглашению Сторон Предложения по изменению условий настоящего Договора рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

6.2. Ссудополучатель вправе во всякое время отказаться от настоящего Договора, известив об этом Ссудодателя за один месяц.

6.3. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению по требованию одной из Сторон в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

6.4. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению по требованию Ссудодателя также и при невыполнении Ссудополучателем обязательств, предусмотренных п. п. 3.2.1, 3.2.2, 3.2.3, 3.2.4, 3.2.5, 3.2.6, 3.2.7, 3.2.8 и 3.2.9.

6.5. Настоящий Договор прекращается в случае ликвидации юридического лица - Ссудополучателя.

7. Порядок разрешения споров

7.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами) по условиям настоящего Договора, разрешаются путем переговоров.

7.2. В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде в установленном действующим законодательством порядке.

8. Прочие условия

8.1. Приложение к настоящему Договору о составе передаваемых в безвозмездное пользование помещений подписывается Сторонами и является неотъемлемой частью настоящего Договора.

8.2. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из Сторон она обязана письменно в двухнедельный срок после произошедших изменений сообщить другой Стороне о данных изменениях, кроме случаев, когда изменение наименования и реорганизация происходят в соответствии с указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

8.3. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

8.4. Обязательства по оплате коммунальных, эксплуатационных и административно-хозяйственных услуг на основании Договора на оплату услуг возникают у Ссудополучателя с момента подписания Сторонами акта приемки-передачи.

8.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон), имеющих одинаковую юридическую силу.

Адреса и банковские реквизиты Сторон:

Ссудодатель:                                                                            Ссудополучатель:

Адрес:                                                                                        Адрес:

ИНН                                                                                            ИНН

Р/с:                                                                                              Р/с:

Банк:                                                                                           Банк:

БИК                                                                                             БИК

Тел./факс:                                                                                  Тел./факс:

К настоящему Договору прилагаются:

а) состав передаваемых в безвозмездное пользование помещений;

б) документы, подтверждающие полномочия лиц, подписавших настоящий Договор со стороны Ссудодателя и Ссудополучателя.

Подписи Сторон 

От Ссудодателя:                                                                   От Ссудополучателя:

________________________                                      ___________________________

________________________                                      ___________________________

М.П.                                                                             М.П.
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БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЙ И
ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ДЕЙСТВИЙ, СВЯЗАННЫХ С ЗАКЛЮЧЕНИЕМ
ДОГОВОРА АРЕНДЫ (ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ)

--------------------------------------------------------------------------¬

¦       Внесение Главе администрации проекта постановления о сдаче        ¦

¦              (даче согласия на сдачу) в аренду имущества                ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦  Рассмотрение Главой администрации проекта постановления о сдаче (даче  ¦

¦              согласия на сдачу) в аренду имущества                      ¦

L-------------------T--------------------------------------T---------------

                    \/                                     \/

--------------------------------------------¬-----------------------------¬

¦Принятие Главой администрации постановления¦¦   Отказ в предоставлении   ¦

¦ о сдаче (даче согласия на сдачу) в аренду ¦¦ муниципальной услуги сдачи ¦

¦               имущества                   ¦¦     в аренду имущества     ¦

L-------------------T------------------------L-------------T---------------

                    \/                                     \/

--------------------------------------------¬-----------------------------¬

¦     Подготовка проекта договора аренды    ¦¦  Уведомление потребителя   ¦

¦                                           ¦¦  муниципальной услуги об   ¦

¦                                           ¦¦отказе в заключении договора¦

¦                                           ¦¦ аренды с указанием причины ¦

¦                                           ¦¦           отказа           ¦

L-------------------T------------------------L-----------------------------

                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦   Подписание проекта договора аренды и направление его на подписание    ¦

¦                   потребителю муниципальной услуги                      ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦ Рассмотрение проекта договора аренды потребителем муниципальной услуги  ¦

L-------------------T--------------------------------------T---------------

                    \/                                     \/

--------------------------------------------¬-----------------------------¬

¦    Подписание проекта договора аренды     ¦¦     Отказ потребителя      ¦

¦    потребителем муниципальной услуги      ¦¦  муниципальной услуги от   ¦

¦                                           ¦¦    подписания договора     ¦

L-------------------T------------------------L-----------------------------

                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦            Государственная регистрация договора аренды                  ¦

L-------------------T--------------------------------------T---------------

                 Да \/                                 Нет \/

--------------------------------------------¬-----------------------------¬

¦      Долгосрочный договор аренды          ¦¦Краткосрочный договор аренды¦

L-------------------T------------------------L-------------T---------------

                    \/                                     \/

--------------------------------------------¬-----------------------------¬--
¦Государственная регистрация договора аренды  ¦¦   Регистрация и выдача     ¦

¦  Администрацией и потребителем муниципальной¦¦           договора аренды  ¦

¦  услуги в Управления Федеральной службы        потребителю муниципальной  ¦

¦   кадастра и картографии по Омской области  ¦¦           услуги           ¦

¦-------------------------------------------L-------------------------------
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БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЙ И
ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЮРИДИЧЕСКИХ ДЕЙСТВИЙ, СВЯЗАННЫХ С ЗАКЛЮЧЕНИЕМ
ДОГОВОРА АРЕНДЫ (ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
С ПРОВЕДЕНИЕМ ТОРГОВ)
--------------------------------------------------------------------------¬

¦  Принятие Главой администрации решения о проведении конкурса на право   ¦

¦                        заключения договора аренды                       ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦          Определение начальной цены годовой арендной платы              ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦                    Определение организатора конкурса                    ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦   Возложение функций конкурсной комиссии на единую конкурсную комиссию   ¦

По проведению конкурсов, аукционов                                       ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦    Издание постановления Главы администрации о проведении конкурса      ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦       Подготовка организатором конкурса конкурсной документации         ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦               Публикация сообщения о проведении конкурса                ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦   Ознакомление претендентов с конкурсной документацией и имуществом     ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦            Прием документов и заявок на участие в конкурсе              ¦

L---------------T----------------------------------------------------------

                \/

---------------------------------¬    ------------------------------------¬

¦Заявка соответствует требованиям¦--->¦    Отказ в регистрации заявки     ¦

¦    конкурсной документации     ¦Нет ¦                                   ¦

L---------------T-----------------    L------------------------------------

             Да \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦               Регистрация и хранение заявки с документами               ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦      Подписание протокола конкурсной комиссией об окончании приема      ¦

¦                      заявок на участие в конкурсе                       ¦

L-----------------------------------T--------------------------------------

                                    \/

--------------------------------------------------------------------------¬

¦                Рассмотрение заявки конкурсной комиссией                 ¦

L---------------T----------------------------------------------------------

                \/

---------------------------------¬    ------------------------------------¬

¦  Поступило более одной заявки  ¦--->¦ Конкурс признается несостоявшимся ¦

L---------------T-----------------Нет L-----------------T------------------

             Да \/                                      \/

---------------------------------¬    ------------------------------------¬

¦ Рассмотрение заявок конкурсной ¦    ¦       Заявка с документами,       ¦

¦            комиссией           ¦    ¦     сопроводительным письмом      ¦

L---------------T-----------------    ¦     направляется потребителю      ¦

                \/                    ¦       муниципальной услуги        ¦

---------------------------------¬    ¦                                   ¦

¦    Составление протокола о     ¦    ¦                                   ¦

¦   результатах конкурса, его    ¦    ¦                                   ¦

¦подписание конкурсной комиссией ¦    ¦                                   ¦

L---------------T-------------T---    L------------------------------------

           \/                                          \/                                                               

---------------------------------¬    ------------------------------------¬

¦Потребитель муниципальной услуги¦    ¦    Лицам, участвовавшим, но не    ¦

¦    и организатор конкурса      ¦    ¦    выигрывавшим в конкурсе, в     ¦

¦    подписывают протокол о      ¦    ¦ 10-дневный срок с даты проведения ¦

¦     результатах конкурса       ¦    ¦   конкурса возвращаются задатки   ¦

L---------------T-----------------    L------------------------------------

                \/

---------------------------------¬    ------------------------------------¬

¦Подписание победителем конкурса ¦    ¦  Отказ потребителя муниципальной  ¦

¦  договора аренды в течение 20  ¦    ¦   услуги от подписания договора   ¦

¦     календарных дней после     ¦--->¦              аренды               ¦

¦     подписания протокола о     ¦    ¦                                   ¦

¦      результатах конкурса      ¦    ¦                                   ¦

L---------------T-----------------    L-----------------T------------------

                \/                                      \/

---------------------------------¬    ------------------------------------¬

¦  Договор подписан сторонами    ¦    ¦Конкурсная комиссия в течение 5-ти ¦

¦                                ¦    ¦рабочих дней после истечения срока ¦

¦                                ¦    ¦    подписания договора аренды     ¦

¦                                ¦    ¦ принимает решение об определении  ¦

¦                                ¦    ¦  победителя из числа оставшихся   ¦

¦                                ¦    ¦  претендентов (если их не менее   ¦

¦                                ¦    ¦  двух) либо о проведении нового   ¦

¦                                ¦    ¦             конкурса              ¦

L---------------T-----------------    L------------------------------------

                \/

---------------------------------¬

¦  Государственная регистрация   ¦

¦        договора аренды         ¦

L------T-----------------T--------

    Да \/            Нет \/

---------------¬  ---------------¬

¦ Долгосрочный ¦  ¦Краткосрочный ¦

¦договор аренды¦  ¦договор аренды¦

L---------------  L---------------
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ОБРАЗЕЦ

жалобы на действие (бездействие)

Администрации Новотроицкого сельского поселения

или его должностного лица

Исх. от _____________ N ____                                                  

Наименование   Администрация Новотроицкого сельского поселения

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица _____________________________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ____________________________________-_________________________________________
                               (фактический адрес)

Телефон: _________________________________________________________________
Адрес электронной почты: _____________________________________________________________________________

Код учета: ИНН _____________________________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица _____________________________________________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)
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ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ НОВОТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ____________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

____________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. _____________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________________________

____________________________________________________________________________
__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

